
Oggetto: Affidamento del servizio di acquisizione digitale di pratiche e protocollazione 
ai fini dell’assolvimento degli obblighi in tema di collocamento obbligatorio per n. 24 
mesi

Il Direttore Generale

Ai sensi dell’Art. 20 dello Statuto di Camera Arbitrale di Milano S.r.l. e visti i poteri 
conferitigli con la deliberazione n. 10 del Consiglio di Amministrazione del 25 marzo 2019 
(“Limiti di spesa del Direttore generale”) entro il limite massimo di Euro 120.000,00 + IVA 
per i contratti;

vista la delibera n. 3 del 15 dicembre 2023, con cui il Consiglio di Amministrazione ha 
approvato il progetto di bilancio preventivo relativo all’esercizio 2024;

vista la delibera n. 1 del 22 gennaio 2024, con cui l’Assemblea dei Soci ha approvato il 
bilancio di previsione 2024 con il programma di azioni mentre i bilanci preventivi relativi 
agli esercizi 2025 e 2026 saranno approvati con successivi provvedimenti.

Premesso che:

Camera Arbitrale di Milano S.r.l. e le altre aziende del Sistema camerale hanno la necessità 
di gestire il servizio di protocollazione documentale avvalendosi di risorse esterne, poiché 
non dispongono di risorse interne da poter dedicare a tale attività;

Camera Arbitrale di Milano S.r.l. deve inoltre adempiere alla disciplina sul collocamento
obbligatorio, ai sensi della L. n. 68/99, poiché attualmente non ha in organico unità 
computabili a tal fine;

nel 2023, Camera Arbitrale di Milano S.r.l. ha affidato il “Servizio di protocollazione 
documentale” ad una cooperativa sociale di tipo B (Società Progetto Il Seme –
Cooperazione e Sinergie Associative Soc. Coop. Sociale ONLUS ) per 20 ore settimanali e 
per 12 mesi, assolvendo così agli obblighi di collocamento ai sensi della L. 68/99 e,
contestualmente, soddisfacendo la necessità di protocollazione documentale;

la commessa per le attività di protocollazione è in scadenza il prossimo 1 maggio 2024 e 
l’Ufficio Risorse Umane Aziende speciali e Società controllate, in virtù della positiva 
esperienza conseguita con il fornitore Società Progetto Il Seme – Cooperazione e Sinergie 
Associative Soc. Coop. Sociale ONLUS, ha segnalato tale Operatore economico come 
possibile fornitore anche per il prossimo affidamento della durata di n. 24 mesi;

l’invito al fornitore uscente è derogato in virtù della diversa fascia di importo rispetto al 
precedente affidamento;
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in base alle esigenze espresse dall’ Ufficio Risorse Umane Aziende speciali e Società 
controllate, in data 9 aprile 2024 l’Ufficio Acquisti ha pubblicato, tramite la Piattaforma 
telematica attualmente in uso, una Trattativa Diretta invitando a presentare offerta 
l’Operatore economico Progetto Il Seme – Cooperazione e Sinergie Associative Soc. Coop. 
Sociale ONLUS per un importo massimo stimato in Euro 80.000,00 + IVA se dovuta 
prevedendo una durata contrattuale iniziale di n. 24 mesi, con possibilità di proroga
dell’affidamento per ulteriori 24 mesi;

entro il termine stabilito per l’invio dei preventivi, ovvero il giorno 17 aprile 2024 alle ore 
12.00, tramite la Piattaforma telematica è pervenuta l’offerta da parte della Società Progetto 
Il Seme – Cooperazione e Sinergie Associative Soc. Coop. Sociale ONLUS;

successivamente, sempre tramite la Piattaforma telematica, all’Operatore economico è stata 
richiesta un’integrazione all’offerta inviata, per renderla pienamente conforme rispetto a 
quanto indicato nella Richiesta di Preventivo;

entro il termine stabilito per l’invio della documentazione integrativa, la Società Progetto Il 
Seme – Cooperazione e Sinergie Associative Soc. Coop. Sociale ONLUS ha trasmesso
tramite la Piattaforma telematica l’integrazione richiesta;

dall’analisi svolta, risulta che l’offerta pervenuta da parte della Società Progetto Il Seme –
Cooperazione e Sinergie Associative Soc. Coop. Sociale ONLUS - tenendo conto anche 
della documentazione integrativa trasmessa - è pienamente rispondente alle necessità di 
Camera Arbitrale di Milano S.r.l, che ha particolarmente apprezzato il lavoro svolto da detta 
Società nel corso dell’attuale affidamento;

l’offerta citata al paragrafo che precede, dal punto di vista economico, è in linea con quella
presentata nel 2023 per la stessa tipologia di servizio, a fronte della quale la Società 
Progetto Il Seme – Cooperazione e Sinergie Associative Soc. Coop. Sociale ONLUS
realizzerà il servizio oggetto dell’offerta a fronte di un corrispettivo mensile di Euro 
1.580,00 + IVA se dovuta per 24 mesi, a partire dal mese di maggio 2024;

al termine del periodo iniziale dell’affidamento, la Committente sulla base del lavoro svolto 
e dei risultati ottenuti, in relazione alle esigenze e a discrezione della stessa, potrà esercitare 
la facoltà di prosecuzione per ulteriori 24 mesi;

fermo restando il corrispettivo mensile indicato al paragrafo precedente, Camera Arbitrale 
di Milano S.r.l. affiderà e contrattualizzerà il servizio con il Fornitore per conto proprio e 
per conto delle altre aziende del Sistema camerale per un importo massimo di Euro 
39.500,00 + IVA, in modo che la capienza contrattuale sia sufficiente ad includere eventuali 
prestazioni di lavoro straordinario a cui si debba fare ricorso, e riaddebiterà i costi di 
rispettiva competenza a ciascuna delle aziende del Sistema camerale, in base al numero dei 
documenti protocollati di rispettiva competenza;
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le altre aziende del Sistema camerale coinvolte sono state informate e concordano sulle 
modalità di affidamento e di riaddebito dei costi del servizio, come indicate ai paragrafi che 
precedono, tenendo conto che la suddivisione dei costi sarà possibile solo a consuntivo, 
sulla base dell’effettivo numero di protocolli gestiti e nei limiti dell’importo massimo del 
contratto stipulato con il Fornitore aggiudicatario;

in relazione all’affidamento oggetto del presente provvedimento, si propone di individuare il 
Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’articolo 15 del D.lgs. n. 36/2023 nella 
persona della dott.ssa Marta Irene Lisena, Responsabile dell’Ufficio Acquisti Struttura 
accentrata;

si ritiene, altresì, di individuare il Direttore dell’Esecuzione del Contratto ai sensi della 
normativa in vigore e si propone di attribuire tale funzione alla dott.ssa Paola Anna 
Amodeo, Dirigente Area Risorse Umane ed Organizzazione Aziende speciali e Società 
controllate;

il CIG in relazione alla presente procedura verrà acquisito in ottemperanza agli adempimenti 
previsti dalla Autorità Nazionale Anticorruzione in applicazione della disciplina del D.lgs. 
n. 36/2023, compilando l’apposita Scheda ANAC tramite le funzionalità della Piattaforma 
“Acquisti telematici”;

con riferimento alla verifica sul possesso dei requisiti dell’offerente, ai sensi degli articoli 
94 e ss. del D.lgs. n. 36/2023, Camera Arbitrale di Milano S.r.l. ha ricevuto dalla Società 
affidataria la dichiarazione sostitutiva sul possesso di detti requisiti e si riserva di effettuare i 
controlli a campione a comprova del possesso di tali requisiti in applicazione del vigente 
“Regolamento per l’acquisizione di lavori, servizi e forniture inferiori alle soglie europee di 
Camera Arbitrale di Milano S.r.l.”.

Sentita l’Area Risorse Umane ed Organizzazione Aziende speciali e Società controllate
Sentita l’Amministrazione

d e t e r m i n a

1. di affidare il “Servizio di acquisizione digitale di pratiche e protocollazione ai fini 
dell’assolvimento degli obblighi in tema di collocamento obbligatorio” alla Società 
Progetto il Seme – Cooperazione e Sinergie Associative Soc. Coop. Sociale ONLUS, 
con sede in Milano, via Alessandro Zanoli 25, C.F. e P. IVA 08151770966;

2. di individuare il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi della normativa in 
vigore, nella persona della dott.ssa Marta Irene Lisena, Responsabile dell’Ufficio 
Acquisti Struttura accentrata;
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3. di individuare il Direttore dell’Esecuzione del Contratto, ai sensi della normativa in 
vigore, nella persona della dott.ssa Paola Anna Amodeo, Dirigente Area Risorse Umane 
ed Organizzazione Aziende speciali e Società controllate;

4. di sottoscrivere con il Fornitore affidatario il contratto per il servizio indicato al punto 1. 
per l’importo di Euro 39.500,00 + IVA se dovuta incluse eventuali prestazioni di lavoro 
straordinario, con decorrenza dal giorno 2 maggio 2024 e validità per n. 24 mesi;

5. di autorizzare, in funzione dell’affidamento del servizio in argomento, l’impegno di 
spesa complessivo indicato al punto 4, ponendo l’onere conseguente, in base alla 
competenza, a carico del bilancio preventivo relativo all’esercizio 2024 e a carico dei 
bilanci preventivi relativi agli esercizi 2025 e 2026, una volta approvati, in base 
all’effettiva competenza;

6. di procedere al riaddebito alle altre aziende del Sistema camerale dei costi di rispettiva 
competenza, a consuntivo ed in base al numero di documenti effettivamente protocollati 
da ciascuna;

7. di riservarsi di autorizzare  la proroga del servizio con ulteriore provvedimento, alle 
medesime condizioni e fatti salvi eventuali adeguamenti economici derivanti da 
modifiche del CCNL applicato per ulteriori 24 mesi qualora, al termine del periodo 
iniziale dell’affidamento la Committente, in relazione alle proprie esigenze e a propria
discrezione, sulla base del lavoro svolto e dei risultati ottenuti durante il periodo iniziale,
volesse esercitare tale facoltà.

Il Direttore Generale 
(Stefano Azzali)

Ufficio Acquisti Struttura accentrata
Responsabile del procedimento: Marta Irene Lisena
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